
2012年xx月xx日現在
[image: image1.emf]職務経歴書
	フリガナ
	
	性別

	氏 名
	
	男　・　女

	生年月日
	19xx年xx月xx日生 （　xx　才）
	

	住所
	
	最寄駅
	○○○線　○○○駅

	
	
	徒歩　・　バス
	xx 分

	最終学歴
	


【職務経歴】

	期　間
	業　務　内　容
	特記事項

	19xx年  xx月

～

19xx年  xx月
	○○○○株式会社　□□□部（○○社員）
【事業内容】
自分の担当した業務内容ではなく事業内容を記載
【担当業務】

· 
	

	19xx年 xx月

～

200x年 xx月
	○○○○株式会社　□□□部（○○社員）
【事業内容】

【担当業務】

· 
	

	200x年 xx月

～

200x年 xx月
	○○○○株式会社　□□□部（○○社員）
【事業内容】

【担当業務】

· 
	


【得意分野・スキル】
【操作可能ソフトウェア】
	O S
	

	ソフトウェア
	


【取得資格】

	取得年月
	資格名
	取得年月
	資格名

	200x年xx月
	
	200x年xx月
	

	200x年xx月
	
	200x年xx月
	

	200x年xx月
	
	200x年xx月
	


【自己PR】
以上
2012年 9月1日現在
職務経歴書
	フリガナ
	○○○○　○○○○○○
	性別

	氏 名
	○○　○○
	男　・　女

	生年月日
	1982年 7月17日生 （　30　才）
	

	住所
	神奈川県○○市○○町○○100-100-100
	最寄駅
	JR東海道線

○○駅

	
	
	徒歩　・　バス
	xx 分

	最終学歴
	××大学　××学部××学科　卒業　（●●年●月）


【職務経歴】

	期　間
	業　務　内　容
	特記事項

	2000年  4月

～

2004年  3月
（大学時代）
	居酒屋○○○　池袋店 入店（アルバイト）

【事業内容】
居酒屋、日本料理を中心とした直営飲食店チェーン

【担当業務：接客・調理補助】

· 接客対応、電話対応、レジ
· 軽食調理補助
	アルバイトリーダー

	2004年　4月
～

2007年 3月
	株式会社○○商会　（契約社員）
【事業内容】住宅建材メーカー
【担当業務：営業】

· 大手住宅メーカーへのルート営業

· 見積書・契約書等作成
	

	2007年 4月

～

2012年 8月

	○○エレクトロニクス株式会社（正社員）
【事業内容】半導体製品の仕入れ、販売

【担当業務：販売営業】

· 半導体製造装置メーカー、精密機器メーカーなど

国内法人向け販売業務を担当

【営業方法】ルート営業および新規開拓営業
	メンバー

↓

サブリーダー

新人教育指導者


【得意分野・スキル】
· 言われたことをやるだけではなく、顧客のニーズを把握し、解決できるソリューション提供能力
· Word/Excel/PowerPointによる文書作成能力

【操作可能ソフトウェア】

	O S
	Windows 2000/XP/Vista，MacOS X

	ソフトウェア
	Dreamweaver（CS3/CS4），HTML，CSS，Flash，Photoshop，Illustrator（CS4）

【作品URL】
http://www.xxxxzzz.com/sakuhin/index.html/


http://www.xxxxzzz.com/flash/index.html/
Microsoft Word，Excel，PowerPoint（2003/2007）


【取得資格】

	取得年月
	資格名
	取得年月
	資格名

	2003年  6月
	普通自動車第一種免許
	2012年 7月
	LPIC　Level1 

	2012年　 5月
	CCNA
	2012年 9月
	LPIC　Level2　（取得予定）


【自己PR】
これまで半導体製品の営業に携わってまいりました。いろいろな顧客企業とお付き合いさせていただき、そのたびに営業スキルを磨き、実績を上げてきました。学生時代より、ＩＴに興味をもっており、どうしてもエンジニアになりたいという夢をかなえたいと、日々学習をし、ＩＴの資格取得を致しました。今後は営業経験を生かしつつ、異業界でさらなる挑戦をしてみたいと考えております。顧客対象が変わることにより、営業職としての人間力とコンサルティング力を高めていきたいです。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以　上



リーダー経験、指導�経験、表彰等を記載








担当業務を箇条書きで記載





使用経験のあるアプリケーションについてヴァージョンを含めて記載








取得予定の資格も記載





�





記入方法





Web希望の場合�作品アドレスも記入
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